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FFIISSCCAALL  YYEEAARR  22000011
  DDEEPPAARRTTMMEENNTT  HHEEAADD  SSIIGGNNAATTUURREE  AAUUTTHHOORRIIZZAATTIIOONN  FFOORRMM
((TToo  BBee  UUsseedd  FFoorr  NNeeww  DDeeppaarrttmmeennttss  oorr  DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd  CChhaannggeess))

OOFFFFIICCEE  OOFF  TTHHEE  CCOOMMPPTTRROOLLLLEERR
[[IInnssttrruuccttiioonnss  ffoorr  ccoommpplleettiinngg  tthhiiss  ffoorrmm  aarree  pprroovviiddeedd  oonn  tthhee  bbaacckk  ooff  tthhiiss  ppaaggee..]]

PPLLEEAASSEE  SSUUBBMMIITT  CCOOMMPPLLEETTEEDD  FFOORRMMSS  TTOO::  TThhee  OOffffiiccee  OOff  TThhee  CCoommppttrroolllleerr,,    CC//OO  SSiiggnnaattuurree  CCoonnttrrooll  SSuuppeerrvviissoorr,,  OOnnee  AAsshhbbuurrttoonn  PPllaaccee,,  99tthh  FFlloooorr,,  BBoossttoonn  MMAA  0022110088
BBuuddggeett  FFiissccaall  YYeeaarr::____________________11  DDeeppaarrttmmeenntt  NNaammee22::                                                                                                                                                          DDeeppaarrttmmeenntt  AAllpphhaa  CCooddee22________________________________

DDeeppaarrttmmeenntt  CCoonnttaacctt  PPeerrssoonn33::                                                                                                                                                              TTeelleepphhoonnee((PPlleeaassee  iinncclluuddee  aarreeaa  ccooddee))33__((____  ))__________________________________________________

TThhee  ffoolllloowwiinngg  iinnddiivviidduuaallss  aarree  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  ssiiggnn  tthhee  ttrraannssaaccttiioonnss  ssppeecciiffiieedd  oonn  tthhiiss  ffoorrmm    oonn  bbeehhaallff  ooff  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd  oorr  SSeeccrreettaarryy::

DDEESSIIGGNNEEEE  NNAAMMEE55 FFUUNNCCTTIIOONNAALL  TTIITTLLEE66 MMMMAARRSS  OORRGGNN
AAUUTTHHOORRIITTYY77

RRAANNGGEE  OOFF  AAUUTTHHOORRIITTYY88 DDEESSIIGGNNEEEE  OORRIIGGIINNAALL  SSIIGGNNAATTUURREE99

SSiiggnnaattuurree  bbyy  aa  ddeeppaarrttmmeenntt  hheeaadd  oorr  sseeccrreettaarryy  bbeellooww  sshhaallll  cceerrttiiffyy  tthhaatt  tthhee  aabboovvee  nnoottiiccee  ooff  ddeelleeggaatteedd  ssiiggnnaattuurree  aauutthhoorriizzaattiioonn  iiss  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  tthhee  ppoowweerrss  ggrraanntteedd  ttoo  ssuucchh  ddeeppaarrttmmeenntt
hheeaadd  oorr  sseeccrreettaarryy  bbyy  ggeenneerraall  oorr  ssppeecciiaall  llaaww..  SSiiggnnaattuurreess  aauutthhoorriizziinngg  aa  ddeeppaarrttmmeenntt’’ss  lleeggaall  oobblliiggaattiioonnss,,  ccoonnttrraaccttss,,  ppaayymmeennttss,,  ppaayyrroollllss  aanndd  ootthheerr  ffiissccaall  ttrraannssaaccttiioonnss  sshhaallll  bbee  iinntteerrpprreetteedd  aass
cceerrttiiffiiccaattiioonn  tthhaatt  tthhee  ddooccuummeenntt  uuppoonn  wwhhiicchh  tthhee  ssiiggnnaattuurree  aappppeeaarrss,,  aanndd  aannyy  aattttaacchhmmeennttss,,  aarree  aaccccuurraattee  aanndd  ccoommpplleettee  aanndd  ccoommppllyy  wwiitthh  aallll  aapppplliiccaabbllee  ggeenneerraall  aanndd  ssppeecciiaall  llaawwss  aanndd
rreegguullaattiioonnss..  SSuucchh  ddeelleeggaattiioonn  sshhaallll  nnoott  rreelliieevvee  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  hheeaadd  oorr  sseeccrreettaarryy  ffrroomm  aannyy  oobblliiggaattiioonnss  oorr  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  uunnddeerr  ggeenneerraall  aanndd  ssppeecciiaall  llaawwss  aanndd  rreegguullaattiioonnss..

XX                                                                                                                                                                                                                                              DDAATTEE::                                                                            1111

DDEEPPAARRTTMMEENNTT  HHEEAADD  OORR  SSEECCRREETTAARRYY  SSIIGGNNAATTUURREE1100

__________________________________________________________________________________________________________________________
PPRRIINNTT  OORR  TTYYPPEE  DDEEPPAARRTTMMEENNTT  HHEEAADD''SS  OORR  SSEECCRREETTAARRYY''SS  FFUULLLL  NNAAMMEE1122



[[FFYY22000011--0022  --  IIssssuueedd  AApprriill  22000000]]

FFIISSCCAALL  YYEEAARR  22000011
DDEEPPAARRTTMMEENNTT  HHEEAADD  SSIIGGNNAATTUURREE  AAUUTTHHOORRIIZZAATTIIOONN  CCHHAANNGGEE  FFOORRMM

((((TToo    bbee  uusseedd    ffoorr  aaddddiittiioonnss,,  ddeelleettiioonnss,,  cchhaannggeess  ttoo    DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd  SSiiggnnaattuurree  AAuutthhoorriizzaattiioonn      oorr    DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd  SSiiggnnaattuurree    AAuutthhoorriizzaattiioonn  CCeerrttiiffiiccaattiioonn  FFoorrmm))
OOFFFFIICCEE  OOFF  TTHHEE  CCOOMMPPTTRROOLLLLEERR

[[IInnssttrruuccttiioonnss  ffoorr  ccoommpplleettiinngg  tthhiiss  ffoorrmm  aarree  pprroovviiddeedd  oonn  tthhee  bbaacckk  ooff  tthhiiss  ppaaggee..]]
PPLLEEAASSEE  SSUUBBMMIITT  CCOOMMPPLLEETTEEDD  FFOORRMMSS  TTOO::  OOffffiiccee  OOff  TThhee  CCoommppttrroolllleerr,,  CC//OO  SSiiggnnaattuurree  CCoonnttrrooll  SSuuppeerrvviissoorr,,    OOnnee  AAsshhbbuurrttoonn  PPllaaccee,,  99tthh  FFlloooorr,,    BBoossttoonn  MMAA  0022110088

BBuuddggeett  FFiissccaall  YYeeaarr11::                              DDeeppaarrttmmeenntt  NNaammee22::                                                                                                                                                                                DDeeppaarrttmmeenntt  AAllpphhaa  CCooddee22::  __________________________________________

DDeeppaarrttmmeenntt  CCoonnttaacctt  PPeerrssoonn33::                                                                                                                                                                          TTeelleepphhoonnee((PPlleeaassee  iinncclluuddee  aarreeaa  ccooddee))33::  ((____________))____________________________________________________

TThhee  ffoolllloowwiinngg  iinnddiivviidduuaallss  aarree  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  ssiiggnn  tthhee  ttrraannssaaccttiioonnss  ssppeecciiffiieedd  oonn  tthhiiss  ffoorrmm    oonn  bbeehhaallff  ooff  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd  oorr  SSeeccrreettaarryy::

AACCTTIIOONN44

((AA,,CC,,DD))
DDEESSIIGGNNEEEE  NNAAMMEE55 FFUUNNCCTTIIOONNAALL  TTIITTLLEE66 MMMMAARRSS  OORRGGNN

AAUUTTHHOORRIITTYY77
RRAANNGGEE  OOFF  AAUUTTHHOORRIITTYY88 DDEESSIIGGNNEEEE  OORRIIGGIINNAALL  SSIIGGNNAATTUURREE99

SSiiggnnaattuurree  bbyy  aa  ddeeppaarrttmmeenntt  hheeaadd  oorr  sseeccrreettaarryy  bbeellooww  sshhaallll  cceerrttiiffyy  tthhaatt  tthhee  aabboovvee  nnoottiiccee  ooff  ddeelleeggaatteedd  ssiiggnnaattuurree  aauutthhoorriizzaattiioonn  iiss  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  tthhee  ppoowweerrss  ggrraanntteedd  ttoo  ssuucchh  ddeeppaarrttmmeenntt
hheeaadd  oorr  sseeccrreettaarryy  bbyy  ggeenneerraall  oorr  ssppeecciiaall  llaaww..  SSiiggnnaattuurreess  aauutthhoorriizziinngg  aa  ddeeppaarrttmmeenntt’’ss  lleeggaall  oobblliiggaattiioonnss,,  ccoonnttrraaccttss,,  ppaayymmeennttss,,  ppaayyrroollllss  aanndd  ootthheerr  ffiissccaall  ttrraannssaaccttiioonnss  sshhaallll  bbee  iinntteerrpprreetteedd  aass  aa
cceerrttiiffiiccaattiioonn  tthhaatt  tthhee  ddooccuummeenntt  uuppoonn  wwhhiicchh  tthhee  ssiiggnnaattuurree  aappppeeaarrss,,  aanndd  aannyy  aattttaacchhmmeennttss,,  aarree  aaccccuurraattee  aanndd  ccoommpplleettee  aanndd  ccoommppllyy  wwiitthh  aallll  aapppplliiccaabbllee  ggeenneerraall  aanndd  ssppeecciiaall  llaawwss  aanndd
rreegguullaattiioonnss..SSuucchh  ddeelleeggaattiioonn  sshhaallll  nnoott  rreelliieevvee  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  hheeaadd  oorr  sseeccrreettaarryy  ffrroomm  aannyy  oobblliiggaattiioonnss  oorr  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  uunnddeerr  ggeenneerraall  aanndd  ssppeecciiaall  llaawwss  aanndd  rreegguullaattiioonnss..
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IINNSSTTRRUUCCTTIIOONNSS  FFOORR  CCOOMMPPLLEETTIIOONN  OOFF  TTHHEE
AANNNNUUAALL  DDEEPPAARRTTMMEENNTT  HHEEAADD  SSIIGGNNAATTUURREE  AAUUTTHHOORRIIZZAATTIIOONN    AANNDD  TTHHEE  CCHHAANNGGEE  FFOORRMM

[[TThhee  NNuummbbeerrss  BBeellooww  CCoorrrreessppoonndd  TToo  SSeeccttiioonnss  CCoonnttaaiinneedd  OOnn  BBootthh  FFoorrmmss]]

11..  BBuuddggeett  FFiissccaall  YYeeaarr::  TThhee  ssttaattee  ffiissccaall   yyeeaarr  tthhaatt  tthhee  ssiiggnnaattuurree  aauutthhoorriizzaattiioonn  wwiill ll   bbee  iinn  eeffffeecctt..  TThhee  ssuubbmmiissssiioonn  ooff  tthhee  AAnnnnuuaall  SSiiggnnaattuurree  AAuutthhoorriizzaattiioonn    iiss  rreeqquuiirreedd  pprriioorr  ttoo  tthhee  bbeeggiinnnniinngg  ooff  eeaacchh
ffiissccaall   yyeeaarr,,..

22..  DDeeppaarrttmmeenntt  NNaammee::  TThhee  lleeggaall   bbuussiinneessss  nnaammee  ooff  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  oorr    sseeccrreettaarriiaatt    aanndd  tthhee  33  cchhaarraacctteerr  MMMMAARRSS  DDeeppaarrttmmeenntt  AAllpphhaa  CCooddee  ooff  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  oorr  sseeccrreettaarriiaatt..

33..  DDeeppaarrttmmeenntt  CCoonnttaacctt  PPeerrssoonn  aanndd  TTeelleepphhoonnee      TThhee    nnaammee  aanndd  tteelleepphhoonnee  nnuummbbeerr  ((iinncclluussiivvee  ooff  aarreeaa  ccooddee))  ooff    tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  oorr  sseeccrreettaarriiaatt  ccoonnttaacctt  ppeerrssoonn  ttoo  vveerriiffyy  iinnffoorrmmaattiioonn  aanndd  ttoo  ddiirreecctt  aannyy
qquueessttiioonnss  oonn  SSiiggnnaattuurree  AAuutthhoorriizzaattiioonn..

44..  AAccttiioonn::  TThhiiss  ccoolluummnn  iiss  rreeqquuiirreedd  ffoorr  tthhee  CCHHAANNGGEE  FFOORRMM    oonnllyy..    TThhee  CCHHAANNGGEE  FFOORRMM  sshhoouulldd  ccoonnttaaiinn  oonnee  ooff  tthhee  ffooll lloowwiinngg  aaccttiioonnss::  ""AA""  ((AAdddd)),,  ""CC""  ((CChhaannggee));;  oorr  ""DD""  ((DDeelleettee)),,  ffoorr  eeaacchh
iinnddiivviidduuaall   ll iisstteedd..

55..  DDeessiiggnneeee  NNaammee::  FFuullll   lleeggaall   nnaammee  ooff  aauutthhoorriizzeedd  ssiiggnnaattuurree  ddeessiiggnneeee  wwhhoo  iiss  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  aapppprroovvee  ddooccuummeennttss  oonn  bbeehhaallff  ooff  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  hheeaadd  oorr  tthhee  sseeccrreettaarryy..

66..  FFuunnccttiioonnaall  TTiittllee::  JJoobb  TTiittllee  ooff  aauutthhoorriizzeedd  ssiiggnnaattuurree  ddeessiiggnneeee  wwhhiicchh  wwiill ll   bbee  uusseedd  wwhheenn  ddeessiiggnneeee  ssiiggnnss  ddooccuummeennttss..    WWhheenn  aa  sseeccrreettaarriiaatt  ddeelleeggaattiioonn  iiss  mmaaddee  ttoo  aa  ddeeppaarrttmmeenntt  hheeaadd  oorr  iinnddiivviidduuaall   ooff
aannootthheerr  ddeeppaarrttmmeenntt,,  tthhiiss  ssppaaccee  sshhoouulldd  aallssoo  iinnddiiccaattee  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt..

77..  MMMMAARRSS  OORRGGNN  ((OOrrggaanniizzaattiioonnaall))  AAuutthhoorriittyy::  TThhee  ffoouurr  ddiiggiitt  MMMMAARRSS  oorrggaanniizzaattiioonnaall   ccooddee((ss))  ffoorr  wwhhiicchh  tthhee  aauutthhoorriizzeedd  ppeerrssoonn  ccaann  aauutthhoorriizzee  ddooccuummeennttss..    IInnddiiccaattee  ""AALLLL""  ffoorr  aannyy  aauutthhoorriizzeedd
ssiiggnnaattuurree  ddeessiiggnneeee  wwhhoo  ccaann  aauutthhoorriizzee  ddooccuummeennttss  ffoorr  aall ll   oorrggnn  ccooddeess  wwiitthhiinn  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt..

88..  RRaannggee  ooff  AAuutthhoorriittyy::  SSppeecciiffyy  tthhee  ffiissccaall   aanndd//oorr  aaddmmiinniissttrraattiivvee  ssccooppee  aanndd  rraannggee  ooff  aauutthhoorriittyy  ooff  tthhee  aauutthhoorriizzeedd  ssiiggnnaattuurree  ddeessiiggnneeee..    FFoorr  eexxaammppllee,,  ddeelleeggaattiioonn  ooff  sseeccrreettaarriiaatt  ssiiggnnooffff  ooff  CCoonnssuullttaanntt
CCoonnttrraaccttss  iinn  tthhee  ""HHHH""  aanndd  ""NNNN""  ssuubbssiiddiiaarriieess;;  ssppeecciiffiicc  ppaayymmeennttss;;  ddoollllaarr  ll iimmiittss  ((oonnllyy  ppaayymmeennttss  $$5500,,000000  oorr  lleessss));;  pprree--eennccuummbbrraanncceess  aanndd  eennccuummbbrraanncceess;;  ppaayyrrooll ll ;;  eettcc..

99..  DDeessiiggnneeee  OOrriiggiinnaall  SSiiggnnaattuurree  ::  FFuullll   lleeggaall   ssiiggnnaattuurree  ooff  aauutthhoorriizzeedd  ssiiggnnaattuurree  ddeessiiggnneeee  aass  iitt  wwiillll  aappppeeaarr  oonn  aapppprroovveedd  ddooccuummeennttss..  SSiiggnnaattuurreess  mmuusstt  bbee  iinn  iinnkk  ((pprreeffeerraabbllyy  bblluuee))..    SSiiggnnaattuurree  ssttaammppss
aanndd  iinniittiiaallss  aarree  NNOOTT  aacccceeppttaabbllee..    SSiiggnnaattuurreess  aapppprroovviinngg  aa  ddeeppaarrttmmeenntt''ss  lleeggaall   oobblliiggaattiioonnss,,  ccoonnttrraaccttss,,  ppaayymmeennttss,,  ppaayyrrooll llss  aanndd  ootthheerr  ffiissccaall   ttrraannssaaccttiioonnss  sshhaall ll   bbee  iinntteerrpprreetteedd  aass  aa  cceerrttiiffiiccaattiioonn    tthhaatt  tthhee
ddooccuummeenntt  uuppoonn  wwhhiicchh  tthhee  ssiiggnnaattuurree  aappppeeaarrss,,  aanndd  aannyy  aattttaacchhmmeennttss,,  aarree  aaccccuurraattee  aanndd  ccoommpplleettee  aanndd  ccoommppllyy  wwiitthh  aall ll   aapppplliiccaabbllee  ggeenneerraall   aanndd  ssppeecciiaall   llaawwss  aanndd  rreegguullaattiioonnss..

1100..DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd  oorr  SSeeccrreettaarryy  OOrriiggiinnaall  SSiiggnnaattuurree::  FFuullll   lleeggaall   ssiiggnnaattuurree  ooff  DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd  oorr  SSeeccrreettaarryy  aauutthhoorriizziinngg  nnaammeedd  ddeessiiggnneeeess  ttoo  ssiiggnn  oonn  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd''ss  oorr  SSeeccrreettaarryy''ss  bbeehhaallff..
SSiiggnnaattuurree  mmuusstt  bbee  iinn  iinnkk  ((pprreeffeerraabbllyy  bblluuee))..  SSiiggnnaattuurree  ssttaammppss  aanndd  iinniittiiaallss  aarree  NNOOTT  aacccceeppttaabbllee..

1111..DDaattee::  TThhee  eeffffeeccttiivvee  ddaattee  ooff  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd''ss  oorr  SSeeccrreettaarryy''ss  ddeelleeggaattiioonn  ooff  ssiiggnnaattuurree  aauutthhoorriittyy  ffoorr  tthhee  iinnddiivviidduuaallss  ll iisstteedd..  AAllll   ssiiggnnaattuurreess  MMUUSSTT  BBEE  LLIIVVEE  DDAATTEEDD..  TThhee  eeffffeeccttiivvee  ddaattee  ooff
ddeelleeggaattiioonn  ffoorr  uunnddaatteedd  ffoorrmmss  wwiill ll   bbee  tthhee  ddaattee  ooff  rreecceeiipptt  bbyy  tthhee  OOffffiiccee  ooff  tthhee  CCoommppttrrooll lleerr..  TThhiiss  ddeelleeggaattiioonn  sshhaall ll   tteerrmmiinnaattee  oonn  JJuunnee  3300tthh  ooff  eeaacchh  ffiissccaall   yyeeaarr..

1122..FFuullll  NNaammee  ooff  DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd::  TTyyppeedd  oorr  pprriinntteedd  nnaammee  ooff  DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd  oorr  SSeeccrreettaarryy  ssuubbmmiittttiinngg  ddeelleeggaattiioonn  ooff  ssiiggnnaattuurree  aauutthhoorriizzaattiioonn..

TThhee  ffoolllloowwiinngg    aarree  tthhee  ffiinnaanncciiaall  aanndd  ootthheerr  ttrraannssaaccttiioonnss  tthhaatt  wwiillll  bbee  iinncclluuddeedd  iiff  tthhee  SSeeccrreettaarryy  oorr  DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd  iinnddiiccaatteess  ""AALLLL""  iinn  tthhee  ""RRaannggee  ooff  AAuutthhoorriittyy""  CCoolluummnn::
  PPrree--eennccuummbbrraanncceess  aanndd  EEnnccuummbbrraanncceess::    CCCC,,  CCMM,,  IIEE,,  LLOO,,  PPDD,,  PPGG,,  PPOO,,    SSCC,,  SSMM,,  SSPP,,  SSRR;;    PPaayymmeennttss::    CCBB,,  EEAA,,  EERR,,  IIVV,,  PPVV,,  RRAA;;  BBuuddggeettaarryy::  AAAA,,  AACC,,  AALL,,  AARR,,  CCDD,,  CCTT,,  EEBB,,  EEXX,,  RRFF,,  TTAA,,  TTSS;;

PPaayyrroollll::    HHRRCCMMSS,,  HHRRMMIISS,,  aanndd  PPCCRRSS  rreellaatteedd  ttrraannssaaccttiioonnss  aanndd  ffoorrmmss;;  CCoonnttrraacctt  FFoorrmmss::  SSttaannddaarrdd  CCoonnttrraacctt  FFoorrmm,,  SSttaannddaarrdd  CCoonnttrraacctt  AAmmeennddmmeenntt  FFoorrmm,,  AAppppeennddiixx  GG--RReeqquueesstt  ffoorr  AApppprroovvaall   ooff
““OOppeennoorrddeerr””  EEnnccuummbbrraannccee,,  IInntteerrddeeppaarrttmmeennttaall   SSeerrvviiccee  AAggrreeeemmeennttss,,    RReeaall   PPrrooppeerrttyy  LLeeaasseess  aanndd  rreellaatteedd  ffoorrmmss,,  OOtthheerr::    VVUU,,  TTAAFF,,  TTAAFF11,,  AASSTTAA,,  AAddvvaannccee  JJuussttiiffiiccaattiioonn,,    MMaasstteerr  SSeerrvviiccee

AAggrreeeemmeennttTTaabblleeUUppddaatteeFFoorrmm


